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١


بياناتّأي)المدارسبياناتجمعفييسُاعدمعلوماتنظام(SIMS)المدرسيّةالمعلوماتإدارةنظامّيعُد
لإدارةالنّظامهذاّويوفر.(...إلخ،والإدارةوالمرافقّالزمّنيوالجدولالدّراسيّةوالمناهجوالمعلمّينالطلاّب

.الرسّميّةالمدارسفيالتعّليميّةالمهامإدارةفيالإداريينوالموظفّينوالمعلمّينالمديرينلمساعدةًمنصّةالمدرسة
ــين  ــة المختلفــة ب ــام التعّليميّ ــة المســتخدمين مــن خــلال إدارة المه ــا مــن إنتاجيّ ــد هــذا النّظــام أيضً ويزي
ــة التاّبعــة  أطــراف التعّليــم الأساســيّة (مثــل المــدارس الرسّــميّة والمديريّــات والوحــدات والمكاتــب الإقليميّ

لــوزارة الترّبيــة والتّعليــم العــالي والمركــز الترّبــوي للبحــوث والإنمــاء).
وبالإضافــة إلى ذلــك، يدعــم النّظــام جمــع البيانــات بدقـّـة لتمكــين التّخطيــط بهــدف إتخــاذ القــرار المســتند 
إلى أدلـّـة عــلى المســتويين الإقليمــيّ والمركــزيّ لــوزارة الترّبيــة والتّعليــم العــالي وعــلى مســتوى المركــز الترّبوي 

ــوث والإنماء. للبح
ــات  ــات إدارة المعلوم ــويّ لمعلوم ــام ق ــاء نظ ــيّة (SIMS) إلى بن ــات المدرس ــام إدارة المعلوم ــدف نظ ويه
ــات التسّــجيل والحضــور للطّــلاب في المــدارس بشــكلٍ منهجــيّ. يضــم  المدرســيّة.  ويسُــتخدم لمراقبــة عمليّ

ــة: ــات المدرســيّة الوحــدات التاّلي نظــام إدارة المعلوم

يشرح هذا الجزء من دليل المستخدم كيفيّة استخدام وحدة شؤون الطاّلب.

• شؤون المدرسة
• ماليّة المدرسة

• شؤون الموظفّ
• جدول الحصص للأساتذة

• رزنامة المدرسة وتخطيط الدّروس

• شؤون الطاّلب
• الملفّ الصّحيّ للتلّميذ

• المؤشرّات / الإحصائيات
• الامتحانات الرسّميّة



٢

 
الشّاشةتظهر،(SIMS)المدرسيّةالمعلوماتإدارةنظامبرنامجشاشةمنالطاّلبشؤونوحدةاختيارعند

الرئّيسةلهذهالوحدة.تشتملهذهالشّاشةعلىشريطقوائم،يتضمّنالأوامرالتاّلية:

أ-ملفّالطاّلب
ب-تسجيلطالبجديد

لدفع-ت
ت-تقييم الطالب

  أ
بعد إدخال المعلومات المدخلة من خلال الأمر تسجيل طالب جديد، تسمح  وحدة شؤون الطاّلب:

• بتعديل المعلومات الشخصية للطالب وبطاقات التعريف وعناوين السّكن ومعلومات الاتصّالات 
والمستندات المطلوبة والمرفقة والسجل التربوي وبيانات الأقارب.

• بتعديل معلومات تسجيل الطالب.
• بنقل الطالب من شعبة إلى أخرى.



٣

•تعديل معلومات الطالب
١.  لتعديل معلومات الطالب انقر على الأمر ملفّ الطاّلب من قائمة أوامر شؤون الطاّلب. 

٢.  اختر اسم الطّالب المراد تعديل معلوماته من قائمة الطلاب المعروضة، وذلك بالنقر على اسمه.
٣. انقر على زرّ تعديل             لتعديل معلومات الطالب المختار. عندئذٍ تظهر نافذة قسم المعلومات 

الشخصية.

٤.  قم بتعديل المعلومات التابعة لهذا القسم، ثم انقر على زر حفظ             لحفظ التعديلات.
لتعديل معلومات الأقسام المتبقية (بطاقات التعريف والأرقام الإدارية والعناوين ومعلومات   .٥

الاتصّالات والمستندات المطلوبة والمستندات المرفقة والأقارب والسجل التربوي)، اختر القسم، ثم 
نفذ عملية التعديل.

انقر على زر حفظ            لحفظ التعديلات.  .٦

تعديل معلومات تسجيل الطالب.  •

يسمح  الأمر ملف الطالب بتعديل معلومات تسجيل الطالب.  

انقر على الأمر ملفّ الطاّلب من قائمة أوامر شؤون الطاّلب.     .١
٢.   من قائمة الطلاب المعروضة، اختر اسم الطاّلب المراد بتعديل معلوماته وذلك بالنقر على اسمه. 



٤

 .٣
الإمتحان

معلومات التسجيل  .٤
.٥

تعرضالشاشةرسالة" عليك اختيار تلميذ من لائحة تلاميذ السنة أو السنوات الماضية حتى تتمكن   
"من ترفيعه الى السنة الحالية



٥

•نقل شعبة الطالب
١.  لنقل الطالب من شعبة إلى أخرى، انقر على الأمر ملفّ الطاّلب من قائمة أوامر شؤون الطاّلب.

٢.  إختر الصف.
٣.  من قائمة الطلاب المعروضة، اختر اسم الطاّلب المراد نقل شعبته وذلك بالنقر على اسمه.

٤.  انقر على زرّ نقل شعبة الطالب                    . عندئذٍ تظهر نافذة تغيير شعبة.

٦.  انقر على زرّ تعديل               لتعديل معلومات تسجيل الصف.



٦

٤.  تبين هذه الشاشة الشعبة الحالية. عند خانة الصف/ الشعبة الحالية، انقر على الزّرّ المقابل 
لهذه الخانة. عندئذ تعرض شاشة الشعبة.

اختر الشعبة  (*) الجديدة للطالب من اللائحة المعروضة.  .٥
انقر على زر تأكيد          .  .٦

انقر على زر حفظ            .  .٧



٧

ب
يسمح الأمرتسجيلطالب جديدبإدخال المعلومات الشّخصيّة للطالب وبطاقات التعريف وعناوين 

السّكن ومعلومات الاتصّالات والمستندات المطلوبة والمرفقة والسجل التربوي وبيانات الأقارب.

١. انقر على الأمر تسجيل طالب جديد من قائمة أوامر شؤون الطاّلب. انتظر قليلاً ريثما تعرض شاشة 
طلبات التلاميذ الجدد.  

٢. انقر على زرّ إضافة               لإدخال معلومات الطالب الجديد.
 

انقر على ملف الطالب في أعلى الشاشة للرجوع إلى قائمة التلاميذ في شاشة لائحة الطلاب.  .٨

للرجوع إلى قائمة شؤون الطالب الرئيسة، انقر على أمر شؤون الطالب في أعلى الشاشة.  .٩



٨

١. عند خانة الصف إنقر على الزر المقابل لهذه الخانة ثم إختر الصف من شاشة الصف.
٢. إختر تاريخ الالتحاق بالصّف من الرزنامة.

٣. أدخل الملاحظات التابعة للصف.
٤. إختر حالة ملف الطالب (تمت الموافقة، تم الرفض) .

٥. إختر التاريخ من الرزنامة.
٦. أدخل التعليق المناسب.

٧.  أغلق قسم اختيار الصف من خلال النّقر على زرّ ناقص     وانتقل إلى قسم المعلومات الشخصية.

•تسجيل طالب جديد-اختيار الصّفّ

    

. ١. في الجهة اليمنى من الشّاشة، أدخل  لقب الطالب (السّيّد/ السّيّدة/الآنسة...) واسمه الأوّلّّ
تعتبر الخانات التي تحتوي على نجمة حمراء هي خانات إلزاميّة لعملية إدخال المعلومات.

• تسجيل طالب جديد - المعلومات الشّخصيّة



٩

٢. عند خانة اسم الأب، انقر على الزّرّ المقابل لهذه الخانة. عندئذٍ تعرض شاشة الأهل.
٣. انقر على زرّ إضافة  الأب في أسفل الشاشة. عندئذٍ تظهر نافذة  إضافة شخص جديد.

٤. أدخل اسم الأب الأوّل (*) والأوسط وشهرته (*). يظهر اسم الأب الكامل والإسم المفضل تلقائياً.
٥. اختر تاريخ ولادته (*) من الرزنامة ثم اختر وضعه الاجتماعيّ (*) (أرمل، أعزب، متزوج).

٦. انقر على زرّ موافق          . .  
٧. لتسجيل بيانات الأمّ في شاشة المعلومات الشخصيّة، انقر على الزّرّ المقابل لخانة اسم الأم

   ثمّ انقر على زرّ إضافة  الأم في أسفل الشاشة. عندئذٍ تظهر نافذة  إضافة شخص جديد.
٨. أدخل اسم الأم الأوّل (*) والأوسط وشهرتها. يظهراسم الأم الكامل تلقائياً.

٩.  اختر تاريخ ولادتها (*) من الرزنامة ثم اختر وضعها الاجتماعيّ (أرمل، أعزب، متزوج..).

١٠. انقر على زرّ موافق           . 
١١. في شاشة طلب تلميذ جديد تابع إدخال معلومات الطالب.

١٢. أدخل شهرة الطالب (*) واسمه المفضل. عندئذٍ يظهر ترتيب الاسم تلقائياً.
١٣. أدخل اللاحقة التابعة للاسم وتاريخ الولادة (*).

١٤. اختر محل الولادة وذلك بالنقر على الزّرّ المقابل لخانة محل الولادة. اختر المنطقة من خانة محل 
الولادة ( غير ذلك) تم انقر على زر تأكيد           .

١٥. في الجهة اليسرى من شاشة طلب تلميذ جديد، انقر على زرّ اختيار الملف لإضافة صورة 
 الطاّلب. إن إختيار صورة الطالب إلزامي للصف التاسع والصف الثاني عشر. 

.Jpg، Jpeg، Gif، Png ملاحظة: إن صيغة ملف الصورة المسموح بها هي
١٦. اختر جنس الطالب (*) (ذكر أو أنثى) وفئة الدّمّ والدين والوضع الاجتماعيّ للتلميذ (*) من 

 خلال النّقر على السّهم المقابل لكلّ خانة ثمّ اختيار الإجابة المناسبة.
أدخل أيةّ ملاحظة لديك في خانة ملاحظة واختر الجنسيّة الأساسيّة وأيّ جنسيّة إضافيّة من     .١٧ 

  خلال النّقر على زرّ زائد     .
لحفظ المعلومات المدخلة، انقر على زرّ حفظ             في أعلى الشّاشة لحفظ معلومات التلميذ   .١٩ 

دون تسجيله في الصف.

دد     



١٠

انقر على زرّ حفظ وتابع لحفظ معلومات التلميذ دون تسجيله بصف ومن ثم مسح جميع الحقول    •
لاضافة تلميذ جديد  

انقر على زرّ حفظ وتسجيل لادخال معلومات تسجيل جديد وتسجيله في الصف في عملية واحدة   •
انقر على زرّ حفظ ودفع لادخال معلومات التلميذ وتسجيله في الصف ومن ثم الدفع في عملية واحدة  •

صص    أغلق قسم المعلومات الشّخصيّة من خلال النّقر على زرّ ناقص     وانتقل إلى قسم المستندات المطلوبة.



١١

تبــيّن هــذه الشّاشــة الأنــواع المختلفــة للمســتندات المطلوبــة في عمليــة تســجيل الطالــب مثــل نســخة 
عــن الهويــة، إفــادة مدرســية، شــهادة، أو معادلــة . 

•تسجيل طالب جديد- المستندات المطلوبة

١. انقر في مربعّ الاختيار جرى التسليم التابع لنوع الوثيقة المسلمّة.
٢. اختر تاريخ الوثيقة من الرزنامة التابعة للوثيقة.

٣. أدخل رقم الوثيقة.
٤. أدخل الملاحظة التابعة للوثيقة.

    ٥. أغلق قسم المستندات المطلوبة من خلال النّقر على زرّ ناقص     وانتقل إلى قسم بطاقات التعريف.



١٢

٥. انقر على زرّ حفظ              لحفظ المعلومات المدُخلة. 
    ٦. أغلق قسم بطاقات تعريف من خلال النقر على زرّ ناقص     وانتقل إلى قسم أرقام إدارية.

١. انقر على زرّ إضافة             في قسم بطاقات تعريف. عندئذٍ تظهر شاشة هوية التلميذ.
٢. لتعريف هوية التلميذ، اختر نوع بطاقة التعّريف (جواز سفر أو إخراج قيد أو رقم ضمان...) 

   وتاريخ الإصدار وتاريخ الانتهاء.
٣. أدخل رقم بطاقة التعّريف وموقع جهة الاتصال.

ا أو رابطاً أو ملاحظات. ٤. ملفٍّ

•تسجيل طالب جديد - بطاقات تعريف



١٣

٧.    أدخل نوع العنوان (صيفيّ أو دائم) في خانة النوع (*) 
٨.    أدخل اسم المجمّع في خانة المجمّع.

٩.    أدخل الرمز البريدي 
١٠.  أدخل اسم المبنى.

١١. أدخل عدد الأشخاص المقيمين في الشّقة.
١٢. إختر نوع ملكيّة الشّقّة (خاص، دولة، إيجار) .

١٣. أدخل خطيّّ الطوّل والعرض للمبنى.
١٤. انقر على زرّ حفظ             لحفظ المعلومات .

    ١٥. أغلق قسم العناوين من خلال النّقر على زرّ ناقص     وانتقل إلى قسم معلومات الاتصالات.

١. في قسم العناوين انقر على زرّ إضافة             لإدخال معلومات عناوين السّكن.
٢. إختر موقع العنوان من خلال النّقر على الزّرّ المقابل لخانة موقع (*)      ، ثم أنقر على زر تأكيد           .

٣. أدخل وصف العنوان ونوع الشقة (عادي، دوبلكس، مزرعة....).
٤. أدخل رقم الشقة.

٥. أدخل تفاصيل العنوان (الشــارع والمنطقة) في خانة الخط ١(*)(الســطر الأول) وخانة الخط ٢(السطر 
الثاني) وخانة الخط ٣ (السطر الثالث).

٦. أضف الملاحظات المناسبة في خانة ملاحظات.

•تسجيل طالب جديد -العناوين

،    



١٤

١. في هذه الشّاشة، انقر على زرّ زائد     واختر نوع البريد الإلكترونّي (البريد الشخصي، بريد العمل) 
من القائمة المنسدلة وأدخل عنوانه.

٢. انقر على زرّ زائد     واختر نوع خطّ الهاتف (محمول، مهني، منزلي، فاكس) من القائمة المنسدلة.
٣.  أدخل رقم الهاتف. 

٤. لإلغاء المعلومات المدُخلة، انقر على زرّ الإلغاء     . 
٥.  انقر على زر حفظ             لحفظ المعلومات. 

٦.  أغلق قسم معلومات الاتصالات  من خلال النّقر على زرّ ناقص      وانتقل إلى قسم
السجل التربوي . 

• تسجيل طالب جديد-معلومات الاتصّالات
    

    

     



١٥

١. انقر على زر إضافة             .
•تسجيل طالب جديد- السجل الترّبويّ

٢. إختر السّنة الدّراسيّة ونوع المدرسة(*) ( رسمي ، خاص ) واسم المدرسة (*) ومجال 
الإختصاص(تربوي،موسيقية فقط،) ونوع قطاع التعليم (عام، وخاص، ومجاني) والصف(*) .
٣. أدخل الرقم المتسلسل في الصف (*) ثم إختر نتيجة الطالب (*) (ناجح أو راسب أو إكمال).

٤. لطلاب الصف التاسع والثالث ثانوي ، تعرض شاشة أخرى تطلب معلومات إضافية.
٥. إختر دورة الامتحان الرسمي (دورة عادية، استثنائية أو تكميلية).

٦. إختر نوع الشهادة من القائمة المنسدلة ( إجتماع وإقتصاد ، علوم حياة، متوسطة....)
٧. أدخل رقم الترشيح والسنة.

٨. أدخل النتيجة.
٩. أدخل الملاحظات التابعة له.

١٠. انقر على زرّ تم
١١. انقر على زرّ حفظ            .

أغلق قسم السّجل التربوي من خلال النّقر على زرّ ناقص     وانتقل إلى قسم المستندات المرفقة.   .١٠



١٦

•تسجيل طالب جديد- المستندات المرفقة
١. لإضافة ملفّ مرفق في هذه الشاشة، انقر على زرّ إضافة ملفّ.

٢. انقر على زرّ زائد     وانقر على زرّ تصفّح واختر الملفّ ثمّ انقر على زرّ Open، وأدخل
    الملاحظات التاّبعة للملفّ.

    

٣. لإضافة رابط، انقر على زرّ إضافة رابط.
٤. انقر على زرّ زائد     وأدخل الراّبط والملاحظات التاّبعة له.

٥. أغلق قسم المستندات المرفقة من خلال النّقر على زرّ ناقص     وانتقل إلى قسم أقارب.
    

    

١. في قسم أقارب، انقر على زرّ إضافة             .
•تسجيل طالب جديد- الأقارب

٢. انقر على الزّر المقابل لخانة جهة الاتصال بالأقارب (*)       .
٣. في حال كان اسم القريب موجودًا في القائمة المعروضة، إختره من خلال النّقر على الاسم ثمّ على 

زرّ موافق           . أمّا في حال عدم وجود الاسم، انقر على زرّ إضافة قريب في أسفل النّافذة ثمّ 
أدخل المعلومات المطلوبة (الإسم الأول، الشهرة، تاريخ الولادة والوضع الاجتماعي والجنس).

     



١٧

٤. انقر على زرّ موافق           .
٥. إختر نوع العلاقة من القائمة المنسدلة (أخت، جدة، جد، خال...).

٦. في حال كان القريب وصيٍّا، انقر داخل مربع الإختيار الوصي.
٧.  في حال وجوب الاتصّال بالقريب في حالة الطوّارىء، انقر على مربع الإختيار حالة الطوّارىء.

٨. انقر على زرّ تمَّ           .
٩. أغلق قسم الاقارب من خلال النّقر على زرّ ناقص     .

للرجوع إلى قائمة شؤون الطالب الرئيسة، انقر على أمر شؤون الطالب في أعلى الشاشة.  .١٠

        
    

بعــد إدخــال معلومــات الطــلاب مــن خــلال الأمــر تســجيل طالــب جديــد، تســمح  وحــدة شــؤون الطاّلــب 
ــالات  ــات الاتصّ ــكن ومعلوم ــن السّ ــف وعناوي ــات التعري ــب وبطاق ــات الشــخصية للطال ــل المعلوم بتعدي

والمســتندات المطلوبــة والمرفقــة والســجل التربــوي وبيانــات الأقــارب.

شؤون الطّالب- تعديل المعلومات المدخلة من خلال الأمر تسجيل طالب جديد

مــن قائمــة الطــلاب المعروضــة، اخــتر اســم الطّالــب المــراد تعديــل معلوماتــه وذلــك بالنقــر عــلى   .١
اســمه.



١٨

انقر على زرّ تعديل             لتعديل معلومات الطالب المختار. عندئذٍ تظهر نافذة قسم   .٢
المعلومات الشخصية.

٣.  قم بتعديل المعلومات التابعة لهذا القسم، ثم انقر على زر حفظ            لحفظ التعديلات.
لتعديل معلومات الأقسام المتبقية (بطاقات تعريف والعناوين ومعلومات الاتصّالات   .٤

والمستندات المطلوبة والسجل التربوي والمستندات المرفقة وأقارب)، اختر القسم، ثم نفذ عملية 
التعديل.

انقر على زر حفظ            لحفظ التعديلات.  .٥



١٩

 

 

  
 

   
 





٢٠

ت - الدفع
انقر على الأمر الدفع من قائمة أوامر شؤون الطاّلب للحصول على معلومات الدفع للطالب.   .١

إختر اسم المدرسة والحلقة والصف والشعبة.  .٢
يعرض البرنامج شاشة دفع الطلاب. تعرض هذه الشاشة أسماء الطلاب الذين سددوا المستحقات   .٣
والطلاب الذين لم يسددوا المستحقات والمبلغ الإجمالي للدفع والمبلغ المدفوع حتى تاريخه، رقم 

الإيصال، والصّف الحالي لكل طالب.
لإدخال معلومات الدفع إختر الطالب الذي لم يسدد مستحقاته.  .٤

في شاشة دفع الطلاب أدخل رقم الإيصال.  .٥
إنقر على زر حفظ              .  .٦



٢١

ث – تقييم الطالب
يسمح الأمر تقييم الطالب ضمن وحدة شؤون الطالب بتقييم الطالب عبر إدخال   

علامات الإمتحان وفقًا للصف أو وفقًا للطالب وادخال علامات الإكمال وفقًا للمادة أو 
وفقًا للطالب ومن ثم احتساب الإمتحان واحتساب الإكمال. 

أنقر على الأمر شؤون الطالب من الشاشة الرئيسة  لنظام إدارة المعلومات المدرسية.   .١
عندئذٍ تظهر لائحة قوائم شؤون الطالب. 

من قائمة المستندات أنقر على الأمر تقييم الطالب.   .٢

عندئذٍ، تظهر شاشة  الهيكلية الأكاديمية للمدرسة. 



٢٢

من شاشة الهيكلية الأكاديمية للمدرسة، أنقر على الزر زائد     لاختيار المدرسة.   .١  
واختر القسم (فرنسي، إنكليزي). أنقر على الزر زائد      .٢

المقابل لخانة الصف واختر الصف (أول ثانوي، ثاني    أنقر على الزر زائد     .٣  
ثانوي، ثالث ثانوي...). عندئذ تظهر الأزرار التالية.   

نتيجة الامتحان  • إدخال علامات الإمتحان وفقًا للصف   •
إدخال علامات الامتحان وفقًا للمادة  • إدخال علامات الإمتحان وفقًا للطالب   •

إدخال علامات الامتحان وفقًا للطالب  • إعفاء جماعي       •
احتساب الإكمال  • احتساب الاختبار      •

احتساب الامتحان  •

        



٢٣

أنقر على زر إدخال علامات الإمتحان وفقًا للصف                .١  
عندئذٍ، تظهر شاشة علامات التلميذ.   

•  إدخال علامات الإمتحان وفقًا للصف

أنقر على الزر المقابل لخانة الإمتحان                                      لتحديد    .٢  
نوع الامتحان. عندئذٍ، تظهر شاشة الإمتحان.    

            

                                 



٢٤

اختر نوع الامتحان (معدل الفصل الأول، امتحان الفصل الأول، السعي الأول    .٣  
....) من القائمة المنسدلة.   
انقر على زر تأكيد         .٤  

من شاشة علامات التلميذ، أنقر على الزر المقابل لخانة المقرر . عندئذٍ، تظهر    .٥  
شاشة المقرر.    

من شاشة علامات التلميذ، اختر المقرر المناسب من القائمة المنسدلة (تمارين    .٦  
بدنية، تحليل نص في الفلسفة والحضارات، ثقافة رياضية، ...).   

٧.  انقر على زر تأكيد            .   

تابع إدخال معلومات شاشة علامات التلميذ.     .٨



٢٥

ملاحظة: يمكن للمستخدم إدخال علامة تعادل أو أقل من العلامة القصوى.

من شاشة علامات التلميذ في قسم جدول الدرجات،  أنقر على رمز السهم    .٩  
لخانة ملاحظة العلامة واختر الملاحظة المناسبة.   

أنقر داخل مربع النص لخانة ملاحظات وأدخل الملاحظات المناسبة.   .١٠
أنقر على مربع الاختيار  معفى. عندئذٍ يعرض جدول الدرجات باللون       .١١

الرمادي.   

أنقر على رمز السهم لخانة سبب الإعفاء واختر سبب الإعفاء (جنسية أجنبية،     .١٢
جنسية عربية، مرض).     

أنقر على الزر حفظ             لحفظ المعلومات المدخلة.   .١٣

تجدر الإشارة إلى أنه لا يمكن إدخال علامات المعدلات في الحالتين المذكورتين أدناه
في حالة الامتحان المعدل.  • 

في حالة إقفال الإمتحان من خلال الإعدادات.   •

من القائمة الرئيسية أنقر على زر إدخال علامات الإمتحان وفقًا للطالب عندئذٍ، تظهر 
شاشة علامات التلميذ.

أنقر على الزر المقابل لخانة الإمتحان      عندئذٍ، تظهر شاشة الإمتحان.    .٩

إدخال علامات الإمتحان وفقًا للطالب   •



٢٦

ملاحظة: عندما يتم إدخال المادة الرئيسة، نلاحظ أن علامات المواد الثانوية التابعة لها 
تحذف تلقائيًا، والعكس صحيح.

اختر من القائمة المنسدلة طبيعة الامتحان (معدل الفصل الأول، امتحان       .٢
الفصل الأول، السعي الأول ....)، ثم انقر على زر تأكيد .   

من شاشة علامات التلميذ، أنقر على الزر حفظ             لحفظ المعلومات      .٣
المدخلة.   



٢٧

إعفاء جماعي •

من القائمة الرئيسية أنقر على زر إعفاء جماعي      . عندئذٍ، تظهر شاشة     .٢
إعفاء مشترك.   

أنقر على الزر المقابل لخانة    .٢
المقرر (*) عندئذٍ، تظهر شاشة المقرر.

إختر المقرر المناسب ثم انقر على   .٣
زر تأكيد 

    



٢٨

أنقر على الزر المقابل لخانة الإمتحان (*) 
.عندئذٍ، تظهر شاشة الإمتحان.

اختر من القائمة المنسدلة طبيعة       .٤
الامتحان (معدل الفصل الأول،      
امتحان الفصل الأول، السعي الأول ....)    

ثم انقر على زر تأكيد .  
حمراءنجمةعلىتحتويالتيالخاناتتعتبر

إن.المعلوماتإدخاللعمليةإلزاميةخاناتهي
إيقافإلىيؤدّيالخاناتهذهملءعنالإغفال

إدخالالمعلومات.

المنسدلةالقائمةمنالإعفاءسببواخترالسببلخانةالمقابلالسهمرمزعلىأنقر  .٥  
.(مرض،عربيةجنسية،أجنبيةجنسية)  

منشاشةإعفاءمشتركأنقرعلىالزرحفظلحفظالمعلوماتالمدخلة.  .٦  

احتساب الإمتحان  •

من القائمة الرئيسية أنقر على زر احتساب الامتحان                 . عندئذٍ تظهر شاشة احتساب 
الامتحانات.

              



٢٩

١.  انقر على زر الاختيار  نعم       لخانة إلغاء نتيجة الاكمال لإلغاء نتيجة     
إمتحان الإكمال.   

من القائمة المنسدلة لخانة الإمتحان، إختر المعدل المناسب (المعدل النهائي، معدل    .٢  
الفصل الثاني، إمتحان الفصل الثاني...).   

لاحتساب الامتحانات. عندئذٍ تعرض الشاشة    أنقر على زر احتساب      .٣  
رسالة «تمت العملية بنجاح»   

إدخال علامات الإكمال وفقًا للمادة  •

 

من القائمة الرئيسية أنقر على زر إدخال علامات الإكمال وفقًا للمادة             
عندئذٍ تظهر شاشة علامة إكمال الطالب. 

ملاحظة تعرض الطلاب الشاشة لإئحة بالطلاب الذين لديهم إكمال فقط نتيجة الاحتساب آخر 
السنة والصفوف المطبق الإكمال لديها.

              



٣٠

أنقر على الزر المقابل لخانة المقرر          . عندئذٍ، تظهر شاشة المقرر.  .١

٢.  إختر المقرر المناسب، ثم أنقر على زر تأكيد   
٣.  من شاشة علامة اكمال الطالب،  أنقر على الزر حفظ             لحفظ المعلومات    

المدخلة.   

•  إدخال علامات الإكمال وفقًا للطالب



٣١

•  احتساب الإكمال

أنقر على زر إدخال علامات الإكمال وفقًا للطالب .   .١
عندئذٍ تظهر شاشة علامات الإكمال وفقا للطالب.  

أنقر على الزر حفظ               لحفظ المعلومات المدخلة.  .١  

من القائمة الرئيسية أنقر على زر إحتساب الإكمال                  . عندئذٍ، تظهر شاشة إحتساب 
الإكمال.

أنقر على رمز السهم المقابل لخانة رمز الإمتحان (*) واختر رمز الإمتحان من القائمة    .١  
المنسدلة.    

أنقر على زر احتساب        لاحتساب امتحان الإكمال.  .٢  

               

   

للمساعدة التقنية يمكنكم إرسال بريد إلكتروني على  simshelp@mehe.gov.lb  أو الإتصال على : ٠١/٧٧٢٢٤٤


